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 Bauernverband Sachsen-Anhalt e.V. 
  

Der Bauernverband Sachsen-Anhalt e.V. ist die berufsständische Vertretung der Landwirtschaft in 
Sachsen-Anhalt. Wir vertreten die Interessen unserer vielfältigen Mitgliedsbetriebe an der Nahtstelle 
zwischen landwirtschaftlicher Praxis und Politik, Verwaltung sowie Gesellschaft im Sinne der Gestaltung 
einer modernen, nachhaltigen und zukunftsgerichteten Landwirtschaft in Sachsen-Anhalt. 
 
Wir bieten zum 01.03.2025 oder nächstmöglich für die Hauptgeschäftsstelle des Verbandes in 
Magdeburg eine Stelle als 
 

Mitarbeiter (m/w/d) Verwaltung und Hausbewirtschaftung 
mit mindestens 80% einer Vollzeitstelle und unbefristet. 
 
Die Aufgabe umfasst: 

- zuständiger Ansprechpartner für Dienstleistungsunternehmen (Lieferanten, 
Handwerksunternehmen, Versicherungen, Banken, weitere Dienstleistungspartner), 

- Verantwortlichkeit für Zahlungsabwicklung mit Rechnungsstellungen für den Gemeinsamen 
Geschäftsbetrieb des Bauernverbandes Sachsen-Anhalt, 

- Kommunikation mit Mitarbeitern, Mitgliedern, Verbänden und weiteren Organisationen, 
- zuständiger Kontakt für Mieter im Haus der Landwirtschaft, 
- Koordinierung der Tagungsräume für Verband, Mieter und Drittmieter. 
 

Wir bieten Ihnen: 
- Flexibilität bei den Arbeitszeiten, 
- 30 Tage Urlaub, dazu Weihnachten und Silvester frei, 
- Angebot einer betrieblichen Altersvorsorge mit Arbeitgeberunterstützung, 
- einen modern eingerichteten Arbeitsplatz. 

Sie passen zu uns, wenn Sie: 
- eine abgeschlossene Ausbildung als Veranstaltungskauffrau/-mann, Hotelkauffrau/-mann, 

Bürokauffrau/-mann oder ähnlich und erste Berufserfahrungen nachweisen können, 
- Kundenfreundlichkeit und Serviceorientierung im Umgang mit Mitgliedern, Mietern und Gästen 

des Hauses einbringen, 
- eine selbständige Arbeitsweise und Teamfähigkeit ihr Eigen nennen, 
- mit den einschlägigen aktuellen Office-Anwendungen und Bank-/Buchhaltungsprogrammen 

effizient arbeiten, 
- Sympathie und Engagement für moderne verbandliche Gremienarbeit besitzen, 
- Kommunikationsfähigkeiten auch in komplexen Situationen aufweisen, 
- optional im Besitz einer gültigen PKW-Fahrerlaubnis sind. 

Schwerbehinderte Menschen oder ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden bei 
gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 21.02.2025 unter Nennung Ihres möglichen Arbeitsbeginns 
sowie Ihrer Gehaltsvorstellungen bevorzugt per E-Mail an: 
 
Bauernverband Sachsen-Anhalt e.V. 
z.H. Herrn Hauptgeschäftsführer Marcus Rothbart  
Maxim-Gorki-Straße 13 / 39108 Magdeburg 
 
Mail: bewerbungen@bauernverband-st.de  
www.bauernverband-st.de  
 
Hinweis zum Datenschutz unter https://www.bauernverband-st.de/stellenmarkt/ 
 


